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EVIDENCIAS INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

ANEXO 1 – EVIDENCIAS 

 
Contratista: CAROLINA MARTINEZ RAMOS 

Número de contrato: Nº CO1.PCCNTR.5794510 

Periodo: MARZO de 2024 

Supervisor de contrato: HECTOR HERNAN LOPEZ MENDEZ 

 
A continuación, se evidencian las actividades desarrolladas durante en el mes 

MARZO de 2024: 

 
OBLIGACIONES CONTRACTUALES Y EVIDENCIAS: (Por favor relacionar todas las 

obligaciones contractuales, anexar los soportes que apliquen para cada una de 

estas, ejemplo: fotos, pantallazos, actas, entre otros). 

 
OBLIGACION 1: Apoyar los procesos de planeación de la oferta formativa de las actividades 
relacionadas con la formación para el trabajo en emprendimiento según lo establecido en los 
lineamientos entregados Por la Dirección de Empleo y Trabajo - Coordinación Nacional de 
Emprendimiento. 

 
Fecha:     marzo 07 de 2024. 
 

Actividad:  reunión con el equipo de emprendimiento en la planificación de actividades de formación. 
 

 

Evidencia: Registro fotográfico y listado de asistencia. 
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OBLIGACION 2: Ejecutar las acciones de formación haciendo uso de la estrategia pedagógica de "formación 
por proyectos", bajo la modalidad de atención sincrónica - asincrónica de acuerdo con los procedimientos de 
la Dirección de Formación Profesional Integral y los lineamientos de la Dirección de Empleo y Trabajo - 
Coordinación Nacional de Emprendimiento. 

 
FECHA: 20 de febrero de 2024 Actividad: Reunión virtual, de equipo SER   sobre los avances de 
gestión de fichas y revisión de caja de herramientas a utilizar en las formaciones, igual se asignan 
fichas SER.  
 

Evidencia: Registro fotográfico de reunión virtual y pantallazo de apertura de fichas.  
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Fecha:  febrero 27 de 2024, marzo    05 de 2024, marzo, 12 de 2024 
Actividad.: Municipio: Restrepo 

Ficha: 2923374 

Programa:  

Comportamiento Emprendedor 

       

 
 
 

       
 
 

Fecha:   febrero 29 - marzo 07 de 2024, 
 
Municipio: Riofrio - Ficha: 2929653 
 
Programa:  

Comportamiento Emprendedor 
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Fecha:   marzo 06 de 2024, 
 
Municipio: Yotoco - Ficha: 2937751 
 
Programa:  

Comportamiento Emprendedor 
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Fecha:   marzo 04 de 2024, marzo 11 de 2024 
 
Municipio: Calima - Ficha: 2937266 
 
Programa:  

Comportamiento Emprendedor 

 

              
 

 

             

OBLIGACION 4: Asegurar el reporte de información con claridad, oportunidad y veracidad en los 
sistemas de trazabilidad y seguimiento dispuestos de manera temporal o permanente por el SENA 
entre ellos SofiaPlus para el seguimiento de actividades específicas, entregando informe al 
supervisor del contrato yal Dinamizador Rural de Centro del programa SER de su Centro de 
Formación o quien cumpla sus funciones. 

 

FECHA: 12 de marzo de 2024 

ACTIVIDAD: se realiza la programación del mes de marzo de 2024 en la plataforma Sofia Plus, 
cargue de horas de formación. 

EVIDENCIA: Registro Fotográfico 
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Nota: Pendiente de programacion debido a que se encuentran en proceso de matricula las fichas. 
   

 

OBLIGACION 6: Programar y reportar a su supervisor de contrato, con una antelación mínima de 
una semana las formaciones a atender, de manera que se autorice por escrito su movilización 
previa a la salida, en el marco de su objeto contractual. 

 

FECHA: 18, 19, 20, 21, y 22 de marzo del año 2024 

ACTIVIDAD: Se realiza Agenda viáticos correspondiente al mes de marzo. 

EVIDENCIA: Registro fotográfico. 

 
                                          
OBLIGACION 9: Participar en el proceso de inducción del programa (objetivos, estrategia, 
metodologías), sus componentes y procedimientos. 
 

 

FECHA: marzo 04 de 2024   
 

ACTIVIDAD:  Reinducción de instructores al puesto de trabajo 2024. 
 

EVIDENCIA: Se anexa registro fotográfico y listado de asistencia 
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OBLIGACION 12: Participar en las jornadas de actualización y transferencia tecnológica 
convocadas por el Dinamizador Rural de Centro y la Coordinación Nacional de Emprendimiento. 
 
FECHA: marzo 04 de 2024   
 

ACTIVIDAD:  Reinducción de instructores al puesto de trabajo 2024. 
 

EVIDENCIA: Se anexa registro fotográfico y listado de asistencia. 
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OBLIGACION 16: El contratista se compromete a evidenciar lo establecido en la guía para la 
ejecución del programa SER así como en la lista de chequeo - portafolio de evidencias para cada 
caso. 
 
FECHA: 11 de marzo de 2024 
ACTIVIDAD: Se realiza la actualización de documentos y evidencias en el drive de las fichas. 
EVIDENCIA: Registró fotográfico. 
 
 

 
OBLIGACION 17: Realizar su afiliación ante la administradora de riesgos laborales 
que disponga el SENA, bajo la clase De riesgo tipo I relacionada con labores 
agrícolas. 
 
ACTIVIDAD: Se realiza afiliación ARL 
EVIDENCIA: Pantallazo certificado ARL 
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